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Chargé d’affaires F/H CDI -Argenteuil (95)

Description

Dans un contexte de forte croissance que nous souhaitons recruter, dés que
possible, un(e) Chargé(e) d’affaires (F/H) au sein de notre entit¢é LOGISUR,

spécialiste en logistique de chantier.
Vos missions principales seront :
Organisation et gestion des équipes
¢ Participer au recrutement et a I'intégration des collaborateurs.
¢ Animer les réunions d’équipe et assurer un bon climat de travail.
¢ Accompagner la montée en compétences des équipes.
» Gérer les entretiens annuels et professionnels.
Suivi financier du projet (en collaboration avec le service Finance)
* Etablir et suivre le budget du projet.
* Négocier les prix et optimiser les colts.
e Commander les matériaux et équipements.
* Veérifier la facturation des fournisseurs et sous-traitants.
Suivi client et gestion administrative
e Assurer la gestion administrative du chantier.
* Etre le mandataire en cas de regroupement d’entreprises.
e Participant aux réunions de chantier.

Sécurité et prévention (en collaboration avec le service HSSE)

* Appliquer et faire respecter les normes de sécurité.
* |dentifier et prévenir les risques liés aux différentes phases du chantier.

Suivi des sous-traitants et prestataires
» Consulter et sélectionner les sous-traitants.
¢ Négocier les conditions et les délais d’intervention.
¢ Accueillir, superviser et réceptionner leurs prestations.
Suivi des prestations et des matériels
e Contréler et piloter 'ensemble des prestations sur chantier.
* Veérifier la conformité et I'actualisation du planning.
e Paramétrer les entreprises utilisatrices sur Lsoft .
¢ Organiser et controler les moyens généraux.
Contribution a la performance globale de I'entreprise
¢ Collaborer avec la hiérarchie, les équipes et les représentants du client.

» Assurer une communication fluide et un suivi rigoureux pour optimiser la
productivité.
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Profil recherché:
* Vous avez une premiere expérience dans le milieu du batiment et/ou vous
étes motivé par ce secteur.
¢ Vous maitrisez le Pack office.

* Vous étes capable de conduire des réunions, de rédiger des comptes
rendus et vous avez un bon esprit d’équipe.

Compétences requises:
¢ Autonomie, rigueur, organisation.
¢ Lecture de Plan.

e Capacité de rédaction (compte rendu, synthése).
¢ Capacité managériale et gestion du conflit.

Avantages du poste
Nous sommes faits pour nous entendre, si :

Nous partageons les mémes valeurs d’excellence, de bienveillance et du sens
du service.

Infos sur le poste :

Ce poste est en CDI temps plein.

Rémunération : a partir 45 000 € brut.

Avantages : Tickets Restaurants

Notre entreprise est handi-friendly ! La diversité étant un sujet qui nous tient

particulierement a coeur, toutes nos offres d’emploi sont ouvertes aux personnes en
situation de handicap.

Postuler Maintenant en envoyant votre candidature a:
emploi@groupelouange.com
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