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Apprenti(e) Assistant(e) ADV (F/H) – Bordeaux (33)
Descriptif du poste
Dans un contexte de forte croissance, nous recrutons, dès que
possible, un(e) Apprenti(e) Assistant(e) ADV (F/H) au sein de notre entité
LOGISTAQ, spécialiste en logistique de chantier.
Créée en 2017, LOGISTAQ est notre antenne bordelaise dont l’objectif principal est
de fournir des solutions logistiques dédiées aux chantiers, avec une offre sur-
mesure qui répond aux besoins opérationnels de chaque projet.

Missions principales
• Saisir et suivre les bons de commande fournisseurs via l’ERP.
• Réceptionner les commandes et les traiter via Zeendoc.
• Établissement des factures fournisseurs sur EBP
• Gestion des litiges fournisseurs
• Suivi des effectifs intérimaires
• Mettre à jour le tableau de suivi des facturations.
• Suivre les devis facturables (BPA, commandes clients à relancer).
• Effectuer les relances clients pour les factures échues.
• Gestion et suivi des stocks dépôt
• Collaboration avec le service logistique pour l’expédition des commandes
• Assurer l’interface avec les responsables logistiques pour le suivi des dossiers.
• Participation à l’optimisation et performance des processus ADV

Profil recherché
• Vous préparez un Bac +2.
• Vous maitrisez le logiciel ERP et le Pack Office (Word, Excel…).
• Vous êtes rigoureux(se) et organisé(e), avec un bon sens de l’analyse.

Nous sommes faits pour nous entendre, si :
Nous partageons les mêmes valeurs d’excellence, de bienveillance et du sens du
service.

Infos sur le poste : contrat d’apprentissage
Ticket restaurant
Rémunération selon législation en vigueur

Notre entreprise est handi-friendly ! La diversité étant un sujet qui nous tient
particulièrement à cœur, toutes nos offres d’emploi sont ouvertes aux personnes en
situation de handicap.

Postuler maintenant en envoyant votre candidature à
emploi@groupelouange.com

Organisme employeur
Groupe LOUANGE

Type de poste
Temps plein, CDD

Lieu du poste
Bordeaux

Date de début du poste
ASAP

Date de publication
9 avril 2025
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